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Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata

II. Az iskola hasznalati és miukodési rendje

1. A létesitmények hasznalati rendje

1.1. Az intézmény valamennyi dolgozojanak kotelessége, hogy az épiilet allagat,
berendezését megodvja és a tanulokat is erre nevelje.

crcr

megovasa, a helyileg odatartozd osztily osztalyfonokének és teremfeleldsének
feladata.

1.3. Az intézmény teriiletén keletkezett kart a karokozonak kell megtériteni. A
tanulok altal okozott karokrdl az osztalyfonok koteles a sziilot értesiteni. Az
igazgatd feladata a kar felmérése és a kartérités részleteinek sziildvel
(gondviseldvel) torténd tisztdzasa.

1.4. A szamviteli szabalyzatban foglaltak az irdnyadok az audiovizudlis eszkdzok és
oktatasi szemléltetdeszkozok nyilvantartasat illetden. Az atvett eszkdzokrol
nyilvéantartas flizetet vezet az eszkdzok kezeldje. Az atvételt alairok teljes anyagi
feleldsséggel tartoznak elszamolni.

1.5. Az osztalytermeket a foglalkozasok befejezése utan, de legkésébb 14 orakor be
kell zarni. Kivéve, ahol egyéb foglalkozas van, ott a tanar jelzése utan be kell
zarni. Ennek a felelése a porta személyzete. Az osztalytermek zarésa elott
gondoskodni kell az elektromos berendezések aramtalanitasarol.

1.6. Az iskolai kdnyvtarat a konyvtarosok kezelik, értékérdl kotelesek elszamolni.
A konyvtar kulcsanak megorzésére is az 6 feladatuk. A konyvtar helyiségben
csak feliigyelettel, a nyitvatartasi idoben tartézkodhatnak a tanulok.

1.7. A szamitégép teremben, a természettudomanyi eléadoban, a technika
tanteremben, a tornateremben csak tanari feliigyelettel lehet tartozkodni. A
terem €s a benne 1évd gépek, eszkdzok haszndlatdért az ott foglalkozast tartd
pedagogusok a feleldsek.

1.8. Az iskola nyitva tartasa alatt az épiiletben idegen személy csak az iskola
valamelyik dolgozoéjanak tudtaval tartézkodhat. Ugyanez vonatkozik az iskola
helyiségeit bérbe vevo személyekre is.
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2. Az iskola miikodési rendje

2.1. Nyitvatartasi rend

2.2.

2.1.1. A tanév soran az iskola hétfotél — péntekig 6% — 229 kozott tart nyitva,
mely 1d6 alatt portaiigyelet van. Az épiiletben a nyitvatartasi idon kiviil csak
elozetes bejelentés utan lehet tartdzkodni, amennyiben az ¢épiilet Orizete
biztositott.

2.1.2. Tanévkozi tanitasi sziinetekben az iskoldban az iigyelet biztositott.

2.1.3. Nyari sziinetben, munkanapokon csak az iskolatitkar tartozkodik az
épiiletben. Elére meghatarozott iigyeleti napokon 8% — 12%0 4ra kozott az
irodaban tigyeletet tart az iskola vezetségének egyik tagja.

Ugyelet
2.2.1. Portaiigyelet: 6% — 2200

2.2.2. Folyosoiigyelet
Pedagogusiigyelet: 720 — 13% kozotti reggeli iigyelet, a késébbiekben a
tanitasi orak kozotti sziinetben.
Beosztds az Orarend szerint késziil, figyelemmel a pedagdgusok
egyenletes terhelésére.

2.2.3. A tanuloi iigyelet kétheti valtassal a 7. — 8. osztalyosok latjak el.
Az ligyeletesek feladatai:

» azlgyeletet ellatd tanarok munkajanak segitése,

» kiilonos figyelmet kell forditani az osztalytermek atadasara —
atvételére, az 6rakozi sziinetekben az udvarra torténd le-, illetve
felvonulasra

» kéthetente értékeljiik a tanulok iigyeleti tevékenységét.

2.2.4. A tanitas rendje és az iskola munkarendje
A tanév rendjét a mindenkori tanév rendjérdl szo6ldé miniszteri rendelet
hatarozza meg, igy a tanitas nélkiili munkanapok szamat is.
A rendelet alapjan a tanitas nélkiili munkanapok szama hat.
A hat napot a kdvetkez6 célokra hasznositjuk:
» 2 nap nevelési értekezlet
» 2 nap didkonkormanyzat altal valasztott tanitas nélkiili munkanap
» 1 nap nevel6testiileti tanulmanyi kirandulas.
» 1 nap palyaorientacios nap
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2.2.5. A tanitas rendje
» A tanitas 8 orakor kezdddik.
» A tanitasi 6rak 45 percesek.
> Az iskolaba érkezés 730 — 7%-ig tart.
» A tanorak napi ¢€s heti elosztasat az orarend tartalmazza.

A tanitasi o6rak utan minden osztaly koteles rendben hagyni a
tantermet, ezt a hetesek ellen6rzik.

A tanitas befejezése utan a hazamend tanulok elhagyjak az iskola
épiiletét, az ebédjegyes tanulok megebédelnek. A tanitasi o6rak utan
folyamatosan kovetkezik a napkdzis munka. Ennek elsd szakaszéban
az cbédelés és levegdzés, pihenés kovetkezik. A tanuldsi ido,
egységesen 14% — ¢rakor kezdédik minden napkézis csoportban.

15% _ 15% kozott uzsonnaznak a gyerekek.

A napkézis tanulok 162 — 1620 ora kozott hagyhatjék el az iskola
épiiletét.

(kivétel, akinek irasos, sziil6i kérése van)

2.2.6. A belépés és bent tartdzkodas rendje azok részére, akik az intézménnyel
nem allnak jogviszonyban
Idegenek az épiiletben csak az iigyeletes portas kellé tajékozdodasa utan
léphetnek be. A latogatd koteles megnevezni a latogatott személyt vagy
jovetele céljat, és az ¢éplletben tartdzkodas varhatdo idOtartamat. A
meghivott vendégek és az eldzetesen bejelentett latogatok érkezésérdl a
portas értesiti a vendéglatot.

2.2.7. Tanoran kiviili foglalkozasok:
Szervezeti formai:
napkozi
tanuldszoba
szakkdr, tomegsport, sportversenyek
felzarkoztatas, (korrepetalas)
tanfolyam (6nkdltséges)
vetélkedok, jatszohaz

VVVYYYV

A tanulok foglalkoztatdsa a tanitasi szlinetekben:
» napkozis ellatas a torvény €s igény szerint
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2.2.8. A pedagogus kozosségek tanitasi ordkon kiviili tevékenységei és azok

rendje:

» alkalmanként nevel6testiileti értekezlet, honap elsé hétféje (16
ora)

» munkako6zosségi megbeszélések: rendszeres, iskolai munkaterv
szerint rendkiviili

» Sziil6i értekezlet:

» szeptember ho

» december — januar eleje 8. osztalyos tanulok sziileinek

» februar — félévi értékeld értekezlet

» aprilis 15 — 25 kozott konzultacio a gyenge tanulmanyi

eredményt elért tanulok sziileivel

» Fogadoorak: évente négy alkalommal

» Nyilt tanitasi nap: minden év, marcius ho

» Nevelési értekezlet: két alkalommal a tanév folyaman

2.2.9.A vezet6k benntartdozkodasi rendje:

deleldtt: igazgato és helyettesek
délutan: szerda — igazgato

hétfo — péntek

kedd — cstitortok helyettesek

Az intézményvezetd vagy a helyettesek akadéalyoztatdsa esetén a
helyettesitési rend:

Délelott 8 — 12: nevelési munkakozosség vezetd

Délutan 12 — 16: napkdzis munkakozosség vezetd latja el a
teenddket.

2.2.10. Tantargyfelosztas, orarend

A tantargyfelosztds az érvényes oratervek és a pedagdgusok kotelezd
oraszamai alapjan késziil. Elkészitésénél az aldbbi elveket vettiik
figyelembe:

VVYV VYV

kotelezd oraszamok, orakedvezmények,

az osztaly osztalyfénoke sajat osztalyaban lehetdleg minden altala
tanithato tantargyat tanitson,

felmend rendszerben biztositani a folyamatossagot,

aranyos terhelés

egyéni kérések.

A tantargyfelosztdst a munkakozosség vezetdk javaslata alapjan az
iskolavezetés allitja 6ssze, a nevelOtestiilet véleményezi.

Az orarend a tantargyfelosztas alapjan késziil. Als6é tagozatban az
osztalytanitok, felsd tagozatban az e feladattal megbizott pedagogus,
napkoziben a munkakozosség vezetdje késziti el, melynél az alabbiakat
vettlik figyelembe:
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» tanulocsoportok heti optimalis terhelése

» napi egyenletes terhelés (T: 52. § (3.) bek.)

» bontott csoportok szervezése (testnevelés, nyelv,
szadmitastechnika, technika)

III. Az iskolai kozosségek

1. Az iskola vezetési szerkezete, a vezetok kozotti munkamegosztas

» Az iskolavezetés: igazgat6, igazgatohelyettesek, érdekképviseletek vezetoi.
» Az iskolavezetés hetente iilést tart.

» A kibovitett vezetdség: iskolavezetok, didkdonkormanyzat vezetdi és a
munkak6zdsség vezetok

2. Nevelotestiilet

» Az iskolat érintd legfontosabb nevelési — modszertani kérdésekkel foglalkozik a
testiileti értekezlet. Ezek témajat és eldterjesztéseét az iskolakozosségek javaslatai
alapjan a munkatervben litemezziik.

» Osztalyozo értekezlet évente kettd: félévkor és tanév végén

Feladata;:
o tantargyi érdemjegyek megallapitisa, magatartds ¢€s szorgalom
elbiralasa
o ¢év végén felsébb osztalyba 1épés, javitovizsgara vagy évismeétlésre
utalas

O az osztalyfdndk beszamol osztalya helyzetérdl, munkajarol

» A tanulo tantargyi értékelésérol, érdemjegyeirdl, félévi és tanév végi
osztalyzatar6l a tantargyat tanitd pedagdgus, magatartisa és szorgalma
mindsitésérol az osztalyban tanitd pedagdgusok javaslata alapjan az
osztalyfénok dont.

A részvevok kore: az osztalyban tanitd tandrok, vezetdje az osztalyfénok.

@"“’fhf“% Lackner Kristof Altalanos Iskola 8
ﬁ 9400 Sopron Révai Miklés utca 2.
% SoPRON



A Lackner Kristof Altalanos Iskola
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata

3. Szakmai munkakozosség

3.1. Szakmai munkakozosség hozhat6 létre az iskolaban dolgoz6 legalabb harom
azonos targyat, tantargycsoportot, illetéleg azonos nevelési feladatot
ellatd pedagogus kezdeményezésére.

3. 2. A szakmai munkakozosség feladatai:

3.2.1. Gondozza a munkakzosség teriiletéhez tartozé tantargyat, illetve
tantargyakat, javaslatot tesz azok eredményességének
ellendrzésére és tovabbfejlesztésére, javaslat a tantervek
korszerlisitésére, a tantervi anyag ésszerli atrendezésére,
kiegészitdé  programokra, taneszkozokre, egyéb tantargyi
segédletekre, moddszerekre, kozponti alternativ programok
valasztasara, helyi alkalmazasara, fakulticio és tanoran kiviili
foglalkozasok  programjaira, tanmenetek ellendrzése ¢és
véleményezése, egységes kovetelményrendszer biztositasa.

3.2.2. Javaslatot tesz a tanulok specialis osztalyba valo felvételének
kovetelményeire, pedagogiai palyazatok kiirasara, illetve azok dijazésara.

3.2.3. A munkakozosség dont:
e tovabbképzési programjardl, az iskolai tanulmanyi versenyek
megrendezésérol,

3.2.4. Véleményezési jogkorébe tartozik szakteriiletének minden olyan kérdése,
amelyben a nevel6testiilettel véleményezési jogkore van,

3.2.5. Megszervezi és lebonyolitja a munkakdzosség altal gondozott tantargyak
tanulmanyi versenyeit.

4, A tanulok kozosségei

4.1. Az azonos ¢évfolyamra jard, kozOs tanulocsoportot alkotd tanulok
osztalykozosséget alkotnak. Az osztalykozosségek ¢€lén mint pedagdgus
vezetd, az osztalyfonok all. Az osztalyfénokot ezzel a feladattal az igazgatod
bizza meg. Az osztalyfonokok osztalyfonoki tevékenységiiket munkakori
leiras alapjan végzik.

Az osztalykdzosség tagjaibol az alabbi tisztségviselOket valasztja meg:
- osztalytitkar
- képviseld (kiildott) az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségébe.
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4.2. A tanulok, a tanulokozosségek érdekeinek képviseletét az iskolai
didkonkormanyzat latja el.
Az iskolai didkonkormanyzat jogositvanyait az iskolai didkonkorményzatot
segitdé neveld érvényesitheti. Javaslattétel, véleményezés eldtt azonban az
iskolai didkdnkormanyzat vezetéségének véleményét ki kell kérnie.

4.3. Az iskolai diakonkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott
jogkorokkel rendelkezik.
Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét sajat szervezeti ¢és miikodési
szabalyzata szerint folytatja.
Az iskolai didkonkorméanyzat munkajat segité neveldt a didkonkormanyzat
vezetdségének javaslata alapjan, a nevelOtestiilet egyetértésével, az igazgatod
bizza meg.

4.4. Evente legalabb egy alkalommal 0ssze kell hivni az iskolai
didkkozgylilést, melyen a tanuldkat tdjékoztatni kell az iskolai élet
egészérol, az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és
érvényesiilésérol, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasdnak
tapasztalatair6l. A didkkozgytilés Osszehivasat a didkonkormanyzat
vezetdje kezdeményezi. A didkkozgyiilés Osszehivasaért az igazgatd a
felelOs.

5. Diakonkormanyzat

5.1. Neveldtestiilet hagyja jova a didkonkormanyzat szervezeti és miikddési
szabalyzatat, melyet jovahagyas utan az SZMSZ-hez kell csatolni.

5.2. A nevel6testilet véleményezi a miikodésiikhoz sziikséges anyagi
eszkozok felhasznalasarol.

5.3. A tanuldkat a didkdonkormanyzatot segitd tanar képviseli a neveldtestiileti
értekezleteken, és az Oket érintdé kérdésekben az iskolavezetés
értekezletein.

6. Sziiloi szervezet

6.1. A sziil6i szervezet dontési jogkorébe tartozik;

6.1.1. miikodés rendjének, munkaprogramjanak megallapitasa,

6.1.2. képviseletében eljaro személyek megvalasztasa,

6.1.3. a rendelkezésre 4ll6 pénzeszkdzokbdl az iskolanak nyujtando
anyagi  tdmogatas  mértékének,  felhaszndlds  moddjanak
megallapitasa.
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6.2.A sziil6i szervezet véleményezési jogkort gyakorol;
6.2.1. amunkaterv, ezen beliil a tanév rendjének meghatarozasaban,
6.2.2. a mikodési szabéalyzatnak a sziiloket is érintd rendelkezéseiben
(pl.: tanoran kivili foglalkozasok, a sziinidei foglalkozas
formainak, rendjének megéllapitasaban)

6.2.3. ahazirend megallapitasaban,

6.2.4. az iskola és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban, a
sziilok tajékoztatasi formainak meghatarozasaban,

6.2.5. a fakultativ foglalkozéasok iskolai programjanak kialakitasaban,
6.2.6. asziil6ket anyagilag is érintd ligyekben,

6.2.7. asziildi értekezletek napirendjének meghatarozdsaban,

7. Az iskola kozosségeinek kapcsolattartasa

7.1.

Az igazgatosag és a neveldtestiilet

A nevelGtestiilet kiilonbozd kozosségeinek kapcsolattartdsa az igazgatd
segitségével a megbizott pedagdgus vezetdk €s a valasztott képviselok utjan
valésul meg.
A kapcsolattartas forumai:

* azigazgatdsag iilései

= aziskolavezetdség iilései

= akiilonbozo értekezletek

= megbeszélések.

Ezen férumok id6pontjat az iskolai munkaterv hatarozza meg.

Az igazgatosag az aktudlis feladatokrol a tandri szobdban elhelyezett
hirdet6tablan, valamint irasbeli tdjékoztatokon keresztiil értesiti a neveldket.

Az iskolavezetdség tagjai kotelesek:
= az iskolavezetdség iilései utan tajékoztatni az irdnyitasuk ala tartozé
pedagbdgusokat az iilés dontéseirdl, hatarozatairol.
» az Iiranyitdsaik ala tartoz6 pedagdgusok kérdéseit, véleményét,
javaslatait kdzvetiteni az igazgatosag, az iskolavezetdség felé.
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A nevel6k kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban
egyénileg vagy munkakori vezetdjik illetve valasztott képviseldik utjan
kozolhetik az igazgatdsaggal, az iskola vezetdségével.

7.2. A munkakozosségek kozti kapcesolattartas

7.3.

7.4.

= Osztalyfénoki munkakozosségi Osszejovetel: kéthavonta magatartds —
szorgalom értékelése

= Nevelési értekezlet évente két alkalommal (6sz, tavasz) minden mikodo
munkak6zdsség

» Tantestiileti értekezletek minden miikodé munkakdzosség részére (félév —
év vége)

A nevel6k és a tanuldk

Az iskola egészének ¢€letérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
igazgat6:
» az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi lilésén és a didkkozgyiilésen
rendszeresen,
= ¢s a folyoson elhelyezett hirdetotablan keresztiil
= valamint az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon

tajékoztatjak a tanuldkat. A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl,

egyéni haladasarol a szaktanaroknak folyamatosan szoban és irasban tajékoztatni
kell.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6é szabalyzataiban
biztositott jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban,
kozvetleniil vagy valasztott képvisel6ik, tisztségviselok utjan — az iskola
igazgatosagdhoz, az  osztadlyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a
didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

A tanuldk kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irdsban
egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan kozolhetik az iskola
igazgatosagaval, a neveldkkel, a neveldtestiilettel vagy az SZM-mel.

Kapcsolattartas a tagiskolaval

A tagozaton tanitok részt vesznek az intézmény értekezletein, tovabbképzésein.
A kapcsolattartas mindennapos.
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8. A nevelotestiilet feladatkorébe tartozo iligyek atruhazasara, tovabba
a feladatok ellatasaval megbizott beszamolasiara vonatkozo
rendelkezések

8.1. A neveldtestiiletink a feladatkorébe tartozd iligyek eldkészitésére tagjaibol
bizottsagot hoz létre.

Tagjai:

munkak6zdsség vezetok
diakonkormanyzat vezetdje
kozalkalmazotti tanacs elndke
Matyas kiraly utcai telephely vezetd
Iskolavezetés

VVVYY

8.2. A szakmai munkakodzdsségekre atruhazott feladatok:

» a pedagdgiai programban meghatarozott nevelési, oktatasi feladatok
elemzése értékelése

nevelési értekezletek elokészitése

szakmai tovabbképzések (helyi) tervezése

¢évfolyamszintli felmérések tervezése, lebonyolitasa

javaslattétel a tovabbképzésben résztvevo személyre

tanulmanyi és sportversenyek (helyi) lebonyolitasa

a tanulmanyi és sportversenyek (helyi, megyei, teriileti, orszagos)
nyilvantartisara az iskolavezetés kiillon személyt biz meg, aki az év
végi értekezleten €s a jelentésben beszamol az elért eredményekrdl

VVVYYYVY

Az atruhazott jogkor gyakorloi az év eleji, a félévi, a nevelési €és az €v végi
értekezleteken szamolnak be munkajukrol.

8.3. A sziildi szervezet részt vesz a tanulok jogainak, kotelezettségeinek
kidolgozaséaban, a tanuldkat €s a sziiloket érinté dontések elékészitésében.

A sziil6i szervezet vezetdje az iskolai ligyekrél beszamol a sziiléi képviselet
értekezletein.

A nevelési értekezleteken esetenként tdjékoztatja a tantestiiletet a sziildknek az
iskoldval kapcsolatos észrevételeirdl.
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IV. Az iskola szervezeti rendszere, iranyitasa
4.1 Az iskola szervezet
4.1.1. Az iskola igazgatosaga

e Az iskola igazgatésagat az igazgatd, valamint kozvetlen munkatarsai az
igazgatohelyettesek alkotjak.

o Az iskola felelds vezetdje az igazgato, aki munkajat a magasabb jogszabalyok , a
fenntartd és az iskola belsd szabalyzatai altal eldirtak szerint végzi. Megbizasa a
magasabb vezetdikre vonatkoz6 jogszabalyokban megfogalmazott modon és
idOtartamra torténik.

e Az igazgatd munkdjat az igazgatohelyettesek segitik.

e Az igazgatOhelyettesek munkdjat munkakori leirasok, valamint az igazgato
kozvetlen iranyitasa alapjan végzik. Munkakori leirasuk az  SZMSZ
mellékletében talalhato.

e Igazgatohelyettes csak az iskola hatarozatlan idére kinevezett pedagogusa lehet.
Megbizasat a tantestiilet véleményének kikérésével az igazgato adja.

e Az igazgatot tavollétében teljes jogkorrel az igazgatohelyettesek helyettesitik.

e Az iskolavezetés rendszeresen tart megbeszélést

e Az igazgatd és az igazgatOhelyettesek tdvollétében az iskoldban tartézkodo
osztalyfénoki és az alsos rangidés munkakozdsség-vezetd helyettesiti Oket.

4.1.2. Az iskola dolgozoi

Az iskola dolgozéi a magasabb jogszabalyok eldirdsai és a fenntartd engedélyezése
alapjan a kovetkezok:

e Pedagogusok:
> Intézményvezetd
intézményvezetd helyettes
szaktanar
gyogypedagogus
tanito
délutanos neveld
> iskolapszichologus
e Pedagdgusokat kozvetleniil segitd dolgozok:
> konyvtaros
> pedagdgiai asszisztens
e Ugyviteli dolgozok:
> 1iskolatitkar
e Kisegitd technikai dolgozok:
> karbantart6
> takarito
> takaritd — portas

vV V V V V
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A Lackner Kristof Altalanos Iskola
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Az iskola dolgoz6i munkajukat munkakori leirdsok alapjan végzik. A munkakori
leirasok az SZMSZ mellékletében talalhatok.

V. Megbizas alapjan ellatott tevékenységek:

Munkak6zdsség vezetd
Osztalyfonok

Délutanos neveld

oo w >

Didkdnkorményzati vezetd

A munkakori leirasok az SZMSZ mellékletében talalhatok.

VI. Kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja

1. Megyei Pedagogiai Oktatasi Kozpont

» tovabbképzések szervezése
» szakmai tanacsadas
» iskolai szintli felmérések igénylése

Felel6s: iskolavezetés
2. Soproni Tankeriileti K6zpont

» jelentések, beszamolok, értékelések készitése
» statisztikai adatszolgaltatas
» aszakmai munkahoz tanacskérés

3. Polgarmesteri Hivatal Gyamiigyi Hivatal

gyermekvédelmi intézkedés kérése
feljelentés igazolatlan mulasztas miatt
veszélyeztetett gyermekekrdl jelentés
segélyek, partfogoi feliigyelet kérése

VVVY

Felel6s: Matyas kiraly utcai tagozatvezeto
Ifjusagvédelmi felelds

4. Varosi sportegyesiiletekkel valo kapcsolat formaja

SO ALy,

-—,
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(SC Sopron, Darazsak, Sportiskola, SVSE-GYSEV, SVSE)
» utanpoétlas koru versenyzok nevelése az egyesiiletek szamara
» az egyesiiletek részér6l anyagi tamogatas (mezek, felszerelés, utaztatas

versenyekre)

Felelos: testneveld tanarok

Soproni Varosi Rendérkapitanysag

» osztalyfonoki munka segitése a rendérség részérdl (drog, alkohol, dohanyzas,
drog elleni kiizdelem, blinmegeldzés) el6adasok keretében

Felelds: iskolavezetés

Ifjusédgvédelmi felelds

. Varosi Tuzoltosag

» tlizvédelmi ellendrzés, tizvédelmi bemutatok, gyakorlatok a tiizoltosag részérdl

» palyazatokon, vetélkedokon, tlizoltd taborozason vald részvétel az iskola
részérol

Felelds: iskolai tlizvédelmi megbizott

. Gyermek és Ifjusagi Kozpont

» aGYIK programjainak iskolai népszertisitése
» részvétel a meghirdetett programokon, vetélked6kon

Felelds: didkonkormanyzat vezetdje

. Gyermekjoléti Szolgalat

» rovid és hosszu tavu segitségnyujtas kérése
» veszélyeztetett és hatranyos helyzetli tanulok segitése
» védelembe vétel, partfogoi feliigyelet

Formaja: szobeli és irasbeli kapcsolattartds a Csaladsegitd Intézettel
Felelos: ifjusagvédelmi felelds
Matyas kiraly utcai tagozatvezetd
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Gyermekvédelmi Kozpont
( Cseresznye sori Intézet, Késmarki u. Intézet)

» az allami gondozott tanuldkkal kapcsolatos tigyek intézése (iskolaba jaras,
tanulmanyi elémenetel, fegyelmi iigyek)

» informaciocsere, szobeli esetmegbeszélések a neveldtanarok és a tagozaton
tanitok kozott

» anevel6tanarok sziildi értekezleten valo részvétele

» egylittmiikodés az el6- és utogondozokkal

Felel6s: Matyas kiraly utcai tagozatvezetd

10. Pedagégiai Szakszolgalat

11.

12,

a halmozottan hatranyos helyzetli tanuldk kisziirése, felmérése és vizsgalata
logopédiai szolgélat

pszicholdgiai tandcsadas a gyermekek és a sziilk részére

szakmai tanacskozasok, esetmegbeszélések a két intézmény pedagdgusai
kozott

YV VYV

Felelds: iskolavezetés
also tagozatos munkakozosség — vezetd

gyogypedagogus
Jerevani Kék Ovoda

» aleendd 1. osztalyosok latogatasa iskolankban, részvételiik a tanoran

» ovondk hospitalasa az 1. osztadlyokban (volt o6vodasaik iskolai
beilleszkedésének megfigyelése)

> jatékos sportfoglalkozasok tartasa iskolankban az 6vodasok szamara

» rendszeres talalkozok, tapasztalatcserék a nevel6testiiletek kozott

» esetenként miisoradas az 6vodaban (mikulas, karacsony)

Felelds: igazgatohelyettes

Iskola — egészségiigyi Szolgaltato (iskolaorvos, védono)

szlir6vizsgalatok, oltasok, altaldnos egészségiigyi allapotvizsgalatok
egészseégligyi eldadasok, felvilagositasok tartasa

egészséges ¢letmodra nevelés

palyavalasztasi tanacsadas, palyavalasztasi alkalmassag vizsgalata

a tanuld egészségi 4allapotanak megovasardl az iskola igazgatdsaga
rendszeres kapcsolatot tart fenn:

- Farkas Jozsefné védondvel

YVVVYY

Felelds: igazgatohelyettes
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A Lackner Kristof Altalanos Iskola
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VII. A Pedagogiai Programrol valo tajékozodas
rendje

1. A dokumentumok eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak,
szlilének, valamint az iskola alkalmazottjainak) meg kell ismernie.

2. A tanulokat az iskola dokumentumokban megfogalmazottakat az iskola igazgatoja,
a didkonkormanyzat felelds vezetdje és az osztalyfonokok tajékoztatjak.

» az iskola igazgatoja legalabb évente egyszer a diakkozgytilésen, valamint
a didkonkorményzat vezetdségének iilésén,

» a didkdnkorményzat vezetdje havonta egyszer a didkdnkormanyzat
vezetdségének iilésén és a didkonkorményzat falitjsagjan keresztiil,

» az osztalyfénokok folyamatosan az osztalyfonoki orakon.

3. A sziiloket az iskola egészének ¢életérdl az iskola igazgatoja és az osztalyfonokok
tajékoztatjak.
» az iskola igazgatoja legalabb félévente egyszer a sziil6i munkakozosség
valasztmanyi iilésén vagy iskola szintii sziil6i értekezleten
» az osztalyfonokok folyamatosan az osztalyok sziil6i értekezletén
4. Az iskolai dokumentumok egy — egy példanya megtekinthetd:
» aziskola igazgatdjanal;
» az iskola igazgatohelyettesénél.

» aziskola honlapjan (www.lacknersuli.hu)

5. Kiilonos kozzétételi lista (www.lacknersuli.hu)

VIIl. Pedagodgiai program és munkaterv

=

A pedagogiai program

1.1. A neveldtestiilet fogadja el és meghatarozza annak iddtartamat.

1.2. A fenntart6 jovahagyasaval 1ép €letbe.

1.3. A fenntartd jovahagyasahoz szakértdi véleményt kell kérni.

1.4. Nyilvéanossagra kell hozni.

1.5. A pedagogiai program az igazgatoi, illetve igazgatd helyettesi iroddban van
elhelyezve. Az iskolavezetés szivesen nyujt tdjékoztatdst az arra illetékes
érdeklddd személynek, munkaidében 8 — 16 oraig.

2. Munkaterv
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A Lackner Kristof Altalanos Iskola
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Az iskola éves munkatervét az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal
kiadott,a tanév rendjére vonatkoz6 kozlemény (ajanlas) alapjan kell meghatarozni.

2.1. Tanitasi szilinetek

2.2 Unnepélyek rendje

2.3. Sziildi értekezletek, fogadodrak rendje
2.4. Iskolanapok programja

2.5. Egyéb rendezvények

IX. Az iskola nevelo — oktaté munka belso

ellenorzése

1. A belso ellenérzési rendszer atfogja az iskolai neveld — oktatd munka egészét.
Célja, hogy az ellendrzés soran észrevételezett hibak feltarasa idében torténjék,

valamint fokozza a munka hatékonysagat.

2. A neveld — oktaté munka belsé ellendrzésének kovetelményei:

2.1. Segitse el6 az iskola feladatkdrében az oktatds minél teljesebb

kielégitéseét.

2.2. Az ellendrzések sordn a tantargyi kovetelményeknek megfeleléen kérje

szamon az eredményeket a pedagogusoktol.

2.3. Segitse a szakmai, gazdalkodasi és egyéb feladatok legésszertibb,
leggazdasagosabb ellatasat, tovabba a belsé rendet, a tarsadalmi tulajdon

védelmét.
2.4.  Legyen a fegyelmezett munka megvaldsitdsanak eszkoze.
2.5. Tamogassa a helyes kezdeményezéseket

2.6. Jaruljon hozza a hibak, hianyossagok, szabalytalansdgok megelézéséhez,

a gazdalkodasi fegyelem és gazdalkodas javitasahoz.

3. Az ellenérzést végzik:
» az intézmény vezetdje
» azigazgatdhelyettesek
» amunkakozosség vezetdk
» osztalyfonokok sajat szaktargyaikon, illetve osztalyukon beliil

4. Az ellendrzés teriiletei
» pedagogiai, szervezési feladatok ellendrzése
» 1d6szakos, allando, kiemelt ellendrzések
» tandrakon, tanorakon kiviili foglalkozasok, megbeszélések,
dokumentumok, tanul6i produktumok, mérések

5. Az ellenorzés formai:
> OraellenOrzés
» foglalkozasok ellendrzése

irasos
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» eredményvizsgalatok, felmérések
» tanmenetek, munkaterv (év elején)
felelés: munkakdzosség vezetok, igazgatdhelyettes
> KRETA elektronikus naplo
felelds: igazgatdhelyettes
> tajékoztato flizetek
felelds: osztalyfonokok
6. Kiemelt ellendrzési szempontok a nevelé-oktatéo munka belsé ellendrzése soran:
e apedagdgusok munkafegyelme,
e atandrak, tanoran kiviili foglalkozasok pontos megtartésa,
a nevel6-oktatd munkahoz kapcsolddd adminisztracid pontossaga,
a tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracioja,
a tanar-didk kapcsolat, a tanul6i személyiség tiszteletben tartasa,
a neveld és oktaté munka szinvonala a tanitasi 6érakon:
- az Orara torténo elozetes felkészilés, tervezés
- atanitasi ora felépitése és szervezése
- atanitasi 6ran alkalmazott modszerek
- a tanulok munkija és magatartisa, valamint a pedagogus
egyénisége, magatartasa a tanitasi 6ran
- az oOra eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek
teljesitése
(A tanitasi orak elemzésének iskolai szempontjai a szakmai
munkakozosségek javaslata alapjan az iskola vezet&sége
vagy az igazgatoi tanacs hatdrozza meg.)
e a tandran kiviili nevelémunka, az osztalyfonoki munka eredményei, a
kozosségformalas.

X. A tanulok felvétele és mentesitése

1. A tanulo felvételérdl a tankdtelezettség szabalyozésa szerint kell eljarni.

2. Az els6 osztalyos tanulok felvételérdl az alsé tagozatos munkakozosség vezetd
javaslata alapjan az igazgat6 dont. Felsdbb évfolyamokra torténd tanuldi
felvételeknél — az egyedi koriilmények mérlegelése alapjan az igazgatoé dont.

3. Felmentést a mindennapi iskolaba jaras aldl az igazgatd adhat.

4. Kiilfoldi bizonyitvany elismerésérdl, a kiillonbozeti vizsgdkrol az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma véleménye alapjan az igazgat6 dont.

5. Specidlis osztalyba torténd felvétel esetén az adott tantargy szakmai
munkakozdssége altal megfogalmazott feltételek, illetve a kialakitott javaslat

alapjan az igazgat6 dont. (angol — szamitastechnika — testnevelés)

6. A tanuldszobai foglalkozas 14.00 — 16.00 oraig tart.
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10.

11.

12.

A napkozis ¢és a tanuloszobai foglalkozasrol vald hianyzast a sziilonek igazolnia
kell.

A tanuld a napkozis vagy a tanuloszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes
vagy irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés
hidnyaban — a tanuld eltdvozésara az igazgaté vagy az igazgatdhelyettes
engedélyt adhat. Kiilonérakra 5 — 10 perccel korabban mehetnek el a
foglalkozasokrol.

A kiilf61don tanulo az iskola nyilvantartasaban marad.

Az iskola torli a tankotelesek nyilvantartasabol azt a tanulot, akinek
tankotelezettsége a megfeleld életkor betdltése kdvetkeztében megsziint.

Ha a tanuldt a kozoktatasi torvény egyéni adottsaga vagy sajatos helyzete
alapjan mentesitette a testnevelés, miivészetek, a technika tantargyak és egyéb
gyakorlati jellegli tantargyak tanuldsa alol, tuddsar6l nem kell szamot adnia. A
mentesités iranti kérelemben meg kell jelolni a kérelem indokat.

Az iskola igazgatdja koteles tajékoztatni a tanuldt, illetve a sziilét a
magantanuloi jogairol és kotelezettségeirdl.

13. Ha a sajatos nevelési igényl tanuld az illetékes szakértéi és rehabilitacios
bizottsag, a beilleszkedési, magatartési, tanulasi nehézségekkel kiizdo tanuld a nevelési
tanacsadd szakértéi véleménye alapjan tanulmanyait magantanuloként folytathatja,
iskolai nevelésérdl ¢és oktatasardl az iskola gondoskodik, amellyel a tanulé tanuloi
jogviszonyban all. A szakértdéi vélemény készitdje az iskolaban nem foglalkoztatott
szakemberek foglalkoztatasanak koltségeirdl gondoskodik.

XIl. Az iskolai hagyomanyok rendszere

Hagyomanyos iskolai iinnepélyek és megemlékezések:

tanévnyitod

a koztarsasag kikialtasanak iinnepe: oktdber 23.
megemlékezés az iskola névadojarol: november 19.
soproni népszavazas: december 14.

Az 1848-as szabadsagharc linnepe: marcius 15.
tanévzard, ballagas

YVVYVYYY

Az iskolai kozosségekhez kapcsolddo szokasok €s hagyomanyok.

Tanuloifjasag:

» tavaszi Lackner napi rendezvénysorozat

@"“’fhf“% Lackner Kristof Altalanos Iskola 21
ﬁ 9400 Sopron Révai Miklés utca 2.
% SoPRON



A Lackner Kristof Altalanos Iskola
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzata

VVVVVVVVVVVYY

tanulmanyi versenyek, palyazatok
kulturalis és sportvetélkeddk
tanulmanyi kirandulasok
karacsonyi tinnepély

karacsonyi projektnap

farsangi 6sszejovetel

egeszséghap

anyak napi linnepségek

ballagas

hangverseny, mozi, szinhaz
gyermeknap
nyari €s téli taborozasok

Nevelotestiilet:

>

>

>
Szilok:

>
>
>

nonap

kirdndulés
nyugdijas bucsuztato

nyilt tanitasi nap
csaladi sportnap
sziilé1 forum

Tanulmanyi kirandulasok

1.

2.

3

osztaly

osztaly

. osztaly
. osztaly
. osztaly

. osztaly

. osztaly

. osztaly

Sopron

Nagycenk

Fert6 — Hansag Nemzeti Park
Gyor

Készeg — Szombathely

Papa — Herend — Veszprém vagy
Herend — Nagyvazsony — Zirc — Ajka

Esztergom — Visegrad vagy
Orség

Budapest

fél napos
fél napos
1 napos
1 napos
1 napos

1 napos
1 napos

1 napos
1 napos

1 napos
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XII. A Pedagogiai Programban, az iskola éves

12.1.

munkatervében rogzitett tanorai és tanoran
kiviili, kiilfoldi és belfoldi utazasok
megszervezésének rendje

Iskolan kiviili bel-, és kiilfoldi utazassal jaro szervezett programokkal

kapcsolatban az alabbiakra figyelemmel kell eljarni a résztvevok biztonsagos

utazasa érdekében:

Az intézményvezetd vagy az utazast szervezo az utas szallitast végzo cégtol
minden esetben irdsos nyilatkozatot kér az utazas megkezdését megel6z6 nap
10.00 6raig arrdl, hogy a szolgaltatas személyi és targyi feltételei megfelelnek a
hatalyos eldirasoknak, valamint a személyszallitdé gépjarmii megfeleld miiszaki
allapotban van és rendelkezik érvényes okmanyokkal.

A megkdtendd szerzodésben ki kell térni arra is, hogy amennyiben a
gépjarmiivel torténd utazas nem fejezddik be este 23 oraig, azt a
személyszallitast végzé soforok pihenése érdekében meg kell szakitani. Ejjel 23
ora és hajnali 4 o6ra kozotti idosavban szallashelyen pihendt kell tartaniuk
ugyanott, ahol a didkokat is elszallasoljak erre az iddre.

Belfoldi utazas esetén 23.00 ora utan is haza lehet érkezni.

Az utazas szervezdje az intézményvezetonek a kovetkezoket kell, hogy atadja az
utazas megkezdését megel6zo nap 10.00 oraig papir alapon: az utazasban
résztvevOkrol, az utazas helyszineirdl részletes informacid, teljes korti utas lista,
a tanulok torvényes képviseldjének neve €s pontos elérhetdsége, sziildi
hozzéjéarulas (irdsban) €s az utasbiztositds megkotésének igazolasa.

A kisérd pedagogusok a hatdlyos szabdlyozas szerint felelések a vonatkozo
rendelkezések betartasara. Minden esetben két f6 pedagogus a kisérd,
felkésziilve minden varatlan eseményre (betegség, baleset... stb.)

A kisérének onként jelentkezd nagyobb testvér, sziild, csalad barati ismerdse,
illetve egyéb jelen 1évé személy(ek) nem helyettesitheti(k) a pedagodgus-

kiséretet, feleldsség nem ruhazhato at.
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e Az utazdsok megkezdése elott a tanuloknak kotelezden balesetvédelmi

tajékoztatasban kell részesiilnilik, melyrdl jegyzokonyv késziil.

12.2. Az utazasok szervezésének menete:
1.Elokészités: sziiloi értekezlet- nyilvanossag biztositasa
meghatalmazas
e tliz- ¢és balesetvédelmi oktatas (jelenléti iv —alairas)
o dokumentélés: utazas, tevékenység, szallas, utazasi szabalyok a
buszon, rendszeresen szedett gyogyszerek....
e program Osszeallitasa
e utaslista, mindenki szerepeljen rajta iilésrendben
e iskoldban maradokrol lista

e cimlista: név, adatok, hozzatartozok elérhetdsége

2. Lebonyolitas:
o gyiilekezés , rendszabdlyok utazés kdzben
e utazas, tabor idOtartama alatt folyamatosan (napirend, étkezések, tisztasag,
baleset-megel6zés, specialis programok veszélyei, fotozas..)

o megérkezés- tajékoztatas (sziild, igazgatd-telefon)

3. Lezaras:
e clszamolas (nyilvanossag, dokumentacio)
e beszamolo (szoban, irasban- igazgatd)
o ¢rtckeld foglalkozas (of6. ora)
o képek kiildése, megosztasa
12.3. Az iskola altal szervezett, pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolédo
iskolan Kkiviili rendezvényeken elvart magatartas
Az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas, hogy
e atanulok tisztelettudoan viselkedjenek
e kulturdlt magatartast tantisitsanak
e az intézmény nevéhez, jo hirnevéhez méltdan viselkedjenek

o afeliigyeletet ellatd pedagogus utasitdsainak eleget tegyen.

Az iskola altal szervezett iskolan kiviili programok, foglalkozasok alkalmaval tilos:
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e adohanyzas
e aszeszes ital fogyasztas
o kabito és boditd vagy bodito szer altal befolyasolt allapotban valdé megjelenés,

tartozkodas.

XI1/1. Az intézményi védo, 6vo eldirasok

13.1. Az iskola minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk
részére az egészséglk, testi épségiik megodrzéséhez sziikséges ismereteket atadja,
valamint ha észleli, hogy a tanulo balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a
sziikséges intézkedéseket megtegye.
13.2. Az iskola dolgozdinak feladatai a tanulo- és gyermekbaleset megeldzésével
kapcsolatosan:
a. Minden dolgozoénak ismernie kell és be kell tartania az iskola munkabiztonsdgi
szabalyzatanak, valamint a tlizvédelmi utasitasnak és a tlizriad6 és a bombariadd
tervnek a rendelkezéseit.
b. Az iskola helyi tanterve alapjdn minden tantargy keretében oktatni kell a tanuldk
biztonsaganak és testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat
és viselkedési formakat.
c. A neveldk a tandrai és a tanoran kiviili foglalkozasokon, valamint az tigyeleti
beosztasukban meghatarozott idoben kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét
folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési
szabalyokat a tanulokkal betartani.
d. Az osztalyfonokoknek az osztalyfénoki orakon a tanuldokkal ismertetni kell az
egészseégiik ¢és testi ¢€pségik védelmére vonatkozd eldirdsokat, az egyes
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos ¢és az elvarhatd
magatartasforméakat. Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek
megel6zését szolgald szabalyokkal a kdvetkezd esetekben:
A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki oran, melynek soran ismertetni kell:

e aziskola kornyékére vonatkozo6 kozlekedési szabalyokat,

e a hazirend balesetvédelmi elGirasait,

e a rendkiviili esemény (baleset, tlizriad6, bombariadd, természeti
katasztréfa, stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a
menekiilési utvonalat, a menekiilés rendjét, a tanulok kotelességeit a
balesetek megeldzésével kapcsolatban,
Tanulmanyi kirandulasok, tardk elott,
Ko6zhasznt munkavégzés megkezdése elott,
Rendkiviili események utan,
A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivnia a
tanulok figyelmét.
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e. A neveloknek ki kell oktatniuk a tanulokat minden gyakorlati, technikai jellegii
feladat, illetve tandran, vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a
kotelezd viselkedés szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekdvetkezésekor
kovetend6 magatartasra.

f. A tanulok szdmara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés
idépontjst a KRETA elektronikus napléba be kell jegyezni. A nevelének
visszakérdezéssel meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a tanulok elsajatitottak a sziikséges
iIsmereteket.

g. A fokozottan ¢életveszelyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia, technika) vezetd
nevelok baleset-megeldzési feladatait részletesen a munkakori leirasuk és a
munkabiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

h. Az iskola igazgatdja az egészséges €s biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit
munkavédelmi ellenérzések (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A
munkavédelmi szemlék tanévenkénti idopontjat, a szemlék rendjét és az ellendrzésbe
bevont dolgozdkat a munkabiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

13.3. Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulobalesetek esetén:
a. A tanuldk feliigyeletét ellatd nevelonek a tanuldt ért barmilyen baleset, sériilés, vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkezd intézkedéseket:
e a sériilt tanulot els6segélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hivnia
e a balesetet, sériilést okozd veszélyforrast a téle telheté modon meg kell
szlintetnie
e minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola
igazgatojanak.
e E feladatok ellatasdban a tanuldbaleset szinhelyén jelenlévd tobbi neveldnek is
részt kell vennie.
b. A balesetet szenvedett tanulot els6segélynytjtasban részesithetd dolgozo a sériilttel
csak annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit
kell tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az
orvosi segitséget.
c. Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell
vizsgalnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy
hogyan lett volna elkeriilhetd a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell
allapitani, hogy mit kell tenni a hasonl6 balesetek megelézése érdekében €s a sziikséges
intézkedéseket végre kell hajtani.
d. A tanulobalesetekkel kapcsolatban az iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok
alapjan
e atanuldbalesetet interneten az eldirt szoftverrel nyilvan kell tartani,
e a 3 napon tal gyogyuld sériilést okozo tanulobaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni és a balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani,
e a 3 napon tal gydgyuld sériilést okozd tanulobaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni és e balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzékonyvet kell felvenni.
A jegyzokonyvet az interneten keresztiil toltjiik ki, egy példanyt pedig at kell
adni a tanulonak (kiskora tanuld esetén a sziilének). A jegyzOkonyv egy
példanyat az iskola 6rzi meg.
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XI11/2. A tanulok rendszeres egészségiigyi
feliigyelete és ellatasa

13.1. A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyelete €s ellatdsa érdekében az iskola
fenntartdja megallapodast kot az iskolaorvossal.

13.2. A megallapodésnak biztositania kell:

14.1.

14.2.

- a tanulok egészségiigyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:

fogaszat évente
belgyogyaszati vizsgalat évente
szemészet évente
hallasvizsgalat évente
mozgasszervek évente

1 alkalommal

1 alkalommal a péaros osztalyokban
1 alkalommal

1 alkalommal 7. évfolyamon

1 alkalommal a paros osztalyokban

a tanulok fizikai allapotanak mérését évente 1 alkalommal

a tanuldknak az iskolai védond altal végzett
higiéniai- tisztasagi szlirdvizsgalatat: évente 3 alkalommal
latas-, hallasszlirés, vérnyomasmérés a paros osztalyokban
5. osztalyban szinlatas-sziirés
golyvasziirés a paros osztalyokban évente egyszer
felvilagosito eldadas az 5-6. osztalyban
igény szerint eldadasok tartasa
kisziirt gyerekek, szakrendelésre iranyitasa
oltasok szervezése, lebonyolitasa

A szlir@vizsgalatok idejére az iskola neveldi feliigyeletet biztosit.

XI1V. Rendkiviili esemény esetén sziikséges

Az iskola miikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden
olyan eldre nem lathaté eseményt, amely a neveld és oktatdé munka szokésos
menetét akadalyozza, illetve az iskola tanuldinak és dolgozoinak biztonsagat
¢és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen:

e atermészeti katasztrofa

(plL.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.),

e atlz,

e arobbandssal torténd fenyegetés.
Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozdjanak az iskola
¢épiiletét vagy a benne tartdzkodd személyek biztonsagat fenyegetd
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rendkiviili eseményre utalé tény jut a tudomésara koteles azt azonnal
kozolni az iskola igazgatdjaval, illetve valamely intézkedésre jogosult
felelds vezetdvel.
Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetok:

e igazgatd

e igazgatOhelyettes

e iskolatitkar

14.3. A rendkiviili eseményrél azonnal értesiteni kell

a./ a fenntartot,

b./ tlz esetén a tiizoltosagot,

c./ robbanassal torténé fenyegetés esetén a rendOrséget,

d./ személyi sériilés esetén a mentdket,

e./ egyéb esetekben az esemény jellegének megfelel rendvédelmi,
illetve katasztrofaelharitdé szerveket, ha ezt az iskola igazgatdja
sziikségesnek tartja.

14.4. A rendkiviili esemény észlelése utan az intézkedésre jogosult felelds vezetd
utasitdsara csengetéssel értesiteni (riasztani) kell, valamint haladéktalanul
hozza kell latni a veszélyeztetett épiilet kiliritéséhez.

145. A tanuldcsoportoknak a veszélyeztetett épiiletb6l vald kivezetéséért
foglalkozast tarté pedagodgusok a felelések. A kiliritésnél a tlizvédelmi
szabalyzatban leirtak a kdvetenddk.

XV. Az iskola tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése és lebonyolitasa az iskola feladata.

Az iskolai tankonyvrendelést az iskola igazgatoja altal megbizott iskolai dolgoz6 késziti
el.

A tankonyveket a sziilok, illetve a tanulok augusztus utols6 hetében vagy az elsd
tanitasi napon vehetik at.

Az iskolatdl kolcsonzott tankonyvek elvesztése, megrongédlasa esetén a sziilonek
kartéritési kotelezettsége van.

Ha egy tanul6é tanév kozben masik iskolaba megy, kdételes az ingyenesen megkapott
tankonyvet leadni a konyvtarban.

Az ingyenes tankonyvek nyilvantartasat, jelolését, kezelését a tankonyvfelelds végzi. A
koznevelési torvény 46.§ (5) bekezdése alapjan az allam altal biztositott ingyenes
tankonyvek —az 1-2. évfolyamosok konyvei és a munkafiizetek kivételével - az iskolai
konyvtar allomanyaba keriilnek, ott elkiilonitve vannak kezelve és a tanulok részére a
tanév feladataihoz rendelkezésre vannak bocsajtva.

XVI. Az elektronikus naplo hasznalatanak rendje

Iskolank a KRETA rendszerhez valo csatlakozaskor az elektronikus naplé bevezetését

kezdi el a 2017/18. tanévtdl. Az iskolankban hasznalatos digitalis naplo elektronikusan
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eloéallitott, papiralapon tarolt adatként kezelendd. Az elektronikus naploba az adatokat
digitalis uton viszik be az iskola vezetdi, tandrai és az adminisztracidért felelds

alkalmazottak. Az adatok tarolasa KRETA rendszer felhasznalasaval torténik.

16.1. Az elektronikus napléo miikodésének jogszabalyi hattere
A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szold 20/2012-es EMMI rendelet az
iskoldk szamara kotelezOen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg az osztalynaplo
(csoportnaplo) hasznalatat. A jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, formajaval,
tartalmaval kapcsolatos eldirast nem tartalmaz, nincs tehat kdzoktatasi jogszabalyi
akadalya annak, hogy elektronikus osztalynapld, csoportnapléd bevezetésére keriiljon
SOr.
16.2. Az e-naplo felhasznaléi csoportjai
Iskolavezetés
Az iskolavezetésnek automatikus hozzaférése van az e-naplo teljes adatbazisdhoz, az
tizenetekhez €s a hibabejelentésekhez. A titkdrsadg az e-napld Un. intézményi adataihoz
rendelkezik hozzaféréssel (névsor, alapadatok, OM azonositok).
Szaktanarok
Feladatuk:
¢ haladasi naplo vezetése
¢ hidnyzasok, késések rogzitése
e osztalyzatok beirdsa
e szaktanari lizenetek, bejegyzések rogzitése
e anaplo adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése

e kapcsolattartas a sziilékkel az ,,Uzend” és a ,,Bejegyzések” feliileteken keresztiil

Osztalyfonokok
Feladatuk:
- az osztalyukba tartozo didkok adatvéltozasainak bejelentése a titkarsagon

- az osztalyukra vonatkoz6, a szaktanarok altal beirt
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e haladési naplo
e hianyzasok, késések
e osztalyzatok
e szaktanari bejegyzések nyomon kovetése
- igazolasok kezelése
- kapcsolattartas a sziilokkel az ,,Uzend” és a ,,Bejegyzések” feliileteken keresztiil
- félévi, év végi Osszesitések, pl. gyengén/bukasra allokrol statisztika elkészitése
- azon sziil6k papir alapt tdjékoztatasa, akik irdsban nyilatkoztak arrél, hogy nincs
internet hozzaférésiik
Sziilok
e A sziilok sajat gyermekiik naploinformécioihoz kapnak olvasasi jogot.
o A hozzaférésrol az intézmény automatikusan gondoskodik a sziild belépését
lehetéve tevd felhaszndloi név és jelsz6 megadasaval.
o {irasban nyilatkoznak arrél, van-e internet hozzaférésiikk. Amennyiben nincs,
kérhetik gyermekiik tovabbhaladasarol a papiralapu tajékoztatast.
Didkok
o A diakok a rajuk vonatkozoé informéciokhoz kapnak olvasasi jogot.

e Az intézmény automatikusan gondoskodik a didk belépését lehetdvé tevod

felhasznaldi név

16.3. Uzemeltetési szabalyok

Az e-naplé hasznalatanak alapvetd feltétele a technikai eszkozok ilizembiztos
miikddése. Minden felhaszndlonak kotelessége az eszk6zok rendeltetésszeri hasznalata
¢és az eszkozok allaganak megovasa. A rendszer miikodtetésének feleldse az igazgato.

A rendszer elérésének lehetdségei

Az intézmény épiiletében elhelyezett e-napld fajlt tartalmazdé szervert az iskola
valamennyi halozatra kotott irodai gépérdl kozvetleniil el lehet érni.

Az e-napl¢ altal kotelezden nyilvantartott adatok

e tanul6 neve

e sziiletési helye, ideje

e NeEmMe
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e allampolgarsdga (nem magyar allampolgar esetén a tartdozkodas jogcime, igazolo
okirat megnevezése, szama)

e lakohely, tartozkodasi hely cime, e-mail cime

e tb azonosito jel

e sziild, torvényes képviseld neve, lakcime, tartozkodasi cime, telefonszama, e-mail
cime

e a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (felvétel, koznevelési alapfeladat,
sziineteltetés, megsziinés, mulasztas, kiemelt figyelmet igényl6 statusz és ennek adatai,
tanulobaleseti adatok, oktatasi azonositd, magantanuldi stitusz adatai, magatartas és
szorgalom értékelése, tantargyi értékelések, fegyelmi ¢&s kartéritési iigyek, a
diakigazolvany sorszama, ¢évfolyamismétlés adatai, jogviszony létesitésének,

megsziinésének iddpontja)

XVII. Alairasi és pecséthasznalati jogkor

Alairdsi joga az igazgatonak, tavolléte esetén elséként az intézményvezetd
helyetteseinek van.

Sajat teriiletlikon alairasi joguk van a helyetteseknek.
Pecsétet az igazgatod, a helyettesek és a megbizott személyek hasznéalhatnak.
» Bizonyitvanyok, naplok, torzslapok, ellendrzok hitelesitése esetén az

osztalyfonok.

Pecsétet csak atvételi elismervény ellenében lehet kiadni. Hasznalaton kiviil a pecsétet
el kell zarni.
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